Anexo |

Caderno de Encargos

Capitulo |

Disposicoes Gerais

Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objecto a prestagéo

de servicos de contabilidade e servigos de um contabilista certificado.

Clausula 2 .2
Preco Base

1. O prego-base é o prego maximo que a Ordem dos Médicos se dispde a pagar pelo
bem que constitui o objecto da contratacgéo.

2. O prego base é € 36.000 (trinta e seis mil euros) a que acresce o IVA se for devido,
que corresponde a um preco anual de € 12.000 sendo € 1.000 (mil euros) mensais,
acrescido de IVA.

3. O prego inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade nao
esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as despesas de
alojamento, alimentacao e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisi¢ao,
transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou

licencas.

Clausula 3.2
Local da prestagao de servigos
Os servicos mencionados serdo prestados em presenca fisica nas instalagdes da Ordem
dos Médicos, em Lisboa, sitas na Av. Almirante Gago Coutinho, 151, podendo, quando
necessario, haver deslocagdes no territério nacional, designadamente ao Porto e a
Coimbra.



Clausula 4.2
Prazo
A prestacéo de servigos tera a duragdo de 1 ano, com inicio na data da celebragdo do
contrato, podendo este ser renovado anualmente, perfazendo uma duragdo maxima de 3

anos.

Capitulo Il
Obrigagoes Contratuais

Seccao |

Clausula 5.2

Obrigag¢oes principais do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigacbes previstas na legislacdo aplicavel, no
Caderno de Encargos, ou nas clausulas contratuais, decorrem para o prestador de
servicos as obrigagdes principais, que resultam do objecto estabelecido na clausula 1.°
deste Caderno de Encargos.
2. O Adjudicatario obriga-se ainda a:
a) Ser responsavel pela contabilidade do Conselho Nacional da Ordem dos Médicos e
do Fundo de Solidariedade e pela supervisdo da contabilidade das Regides do Norte,
Centro e Sul, garantindo a adogéo, por estas, de procedimentos uniformes.
b) Planificar, organizar e coordenar a execu¢cdo da contabilidade respeitando as
normas legais e as orientagdes e principios contabilisticos vigentes em matéria de
normalizacao contabilistica.
c) Ser responsavel pela regularidade técnica das areas contabilistica e fiscal da Ordem
dos Médicos;
d) Assinar, conjuntamente com o representante legal da Ordem dos Médicos as
respetivas demonstracbes financeiras e declaracdes fiscais fazendo prova da sua
qualidade;
e) Ser responsavel pela supervisdo dos atos declarativos para a seguranga social e
para efeitos fiscais relacionados com o processamento de salarios;

f) Emitir pareceres nas areas de contabilidade, fiscalidade e seguranga social;



g) Intervir, em representacdo da Ordem dos Médicos na fase graciosa do
procedimento fributario no &ambito de questdes relacionadas com as suas
competéncias especificas;

h) Ser responsavel pela assisténcia necessaria aos auditores e pela elaboragédo das
contas de acordo com o estipulado na legislagao vigente;

3. Para efeitos da alinea b) do numero anterior entende-se por regularidade
técnica, a execugdo da contabilidade nos termos das disposi¢cdes previstas nos
normativos aplicaveis, tendo por suporte os documentos e as informacdes fornecidos
pelos o6rgaos competentes da Ordem dos Médicos, e as decisbes do profissional no
ambito contabilistico, com vista a obtencdo de uma imagem fiel e verdadeira da
realidade patrimonial da Ordem dos Médicos, bem como o envio para as entidades
publicas competentes, nos termos legalmente definidos, da informagao contabilistica e
fiscal definida na legislagao em vigor.

4. O prestador de servicos fica ainda obrigado:

a) Ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa
execucao das tarefas a seu cargo;

b) A respeitar os horarios de funcionamento dos Servigos da Ordem dos Médicos;

c) A respeitar toda a legislagdo e regulamentacao aplicavel em vigor, ou que vier a
vigorar;

d) A assumir a responsabilidade por todos e quaisquer danos e prejuizos causados a
entidade adjudicante e a terceiros que resultem das suas atividades;

e) A comunicar antecipadamente a entidade adjudicante os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel o fornecimento de qualquer das suas obrigacdes;

f) A manter inalteradas as condi¢cdes de fornecimento da prestagéo de servigos fora
dos casos previstos no presente caderno de encargos;

g) A comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugao do futuro contrato que
altere, designadamente, a sua denominagao social, os seus representantes legais, a
sua situacao juridica e a sua situagéo comercial.

h) A recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam
necessarios e adequados a prestagao de servigos, bem como ao estabelecimento do
sistema de organizagao necessario a perfeita e completa execugéo das tarefas a seu

cargo.



i) A apresentar a Ordem dos Médicos os esclarecimentos solicitados por esta bem
como os relatdrios escritos, detalhados, que Ihe forem pedidos.
5. Toda a contabilidade efetuada pelo prestador de servigos sera efetuada no

software dos servicos da Ordem dos Médicos.

Clausula 6.2

Obrigagoes da Entidade Adjudicante

1. Pela aquisi¢do dos servigos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a Ordem dos
Médicos obriga-se a pagar ao adjudicatario o pregco constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. S&o ainda obrigacdes da OM:

a) Manter o adjudicatario permanente e antecipadamente actualizado sobre todas
as informacgdes necessarias e relevantes a execugdo dos servigos objecto do
presente contrato;

b) Procurar solugdes para as situagdes atipicas que lhe venham a ser colocadas
pelo adjudicatario.

3. A entidade adjudicante obriga-se a designar um gestor do contrato que, em seu
nome, acompanhara de modo permanente a execu¢ao do contrato. Sempre que
houver alteracédo do gestor do contrato a mesma sera comunicada de imediato ao

adjudicatario.

Clausula 7.2

Aceitacao
O simples siléncio da entidade adjudicante nao significa nem a expressa nem a tacita
aceitagcao dos servicos fornecidos, nem a renuncia a qualquer direito que Ihe assista em
resultados do cumprimento defeituoso ou o incumprimento do contrato objecto do

presente concurso.

Clausula 8.2

Dever de sigilo



1. O prestador de servigcos deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentacgao,
técnica e nao técnica, comercial ou outra, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou
em relagdo com a execugao do contrato.

2. A informacao e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao
o destinado direta e exclusivamente a execugao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fosse
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo prestador de
servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

4. O dever de sigilo mantém-se em vigor mesmo apds o cumprimento ou cessagao, por
qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a protegdo de segredo fiscal, segredos comerciais ou

da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas

Clausula 9.2
Condigdes de Pagamento
1. O prego sera dividido pelo numero de meses de vigéncia do contrato e pago em
prestagcdes mensais de igual montante.
2. As quantias devidas pela Ordem dos Médicos devem ser pagas no prazo de 15 dias

apos a rececao, pela Ordem dos Médicos da fatura emitida.

Capitulo Il

Penalidades contratuais e resolugao

Artigo 10.°
Condi¢des do servigo e Penalidades
1. No caso de atraso ou de incumprimento do futuro contrato, por causa imputavel ao
adjudicatario, podera, em funcdo da respectiva gravidade, ser aplicada uma
penalidade definida com referéncia ao valor hora pago pela prestagao de servigos,

até ao limite de 20% do valor contratual.



2. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a Ordem dos Médicos tem em
conta, nomeadamente, a duragédo da infracgéo, a sua eventual reiteragéo, o grau
de culpa do prestador de servigcos e as consequéncias do incumprimento.

3. A Ordem dos Médicos pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do
contrato com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

4. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Ordem

dos Médicos exija uma indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 11.2
Resolugao por parte do contraente publico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a Ordem dos
Médicos pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar
de forma grave e reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbe.
2. O direito de resolucdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragao
enviada ao prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestacbes ja

realizadas, a menos que tal seja determinado pelo contraente publico.

Clausula 12.2
Casos fortuitos ou de forga maior
1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se por caso fortuito ou de forca
maior, designadamente greves ou outros conflitos colectivos de trabalho, for impedido de
cumprir as obrigagdes assumidas no contrato.
2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior devera comunicar e justificar tais

situagbes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a

situagao.
Clausula 13.2

Rescisao do contrato

Qualquer das partes podera denunciar o contrato a todo o momento da sua vigéncia,
mediante comunicagdo enviada por carta registada com aviso de recepgdo, com uma

antecedéncia nao inferior a 90 dias.



Capitulo IV

Resolucao de Litigios

Clausula 14.2
Foro Competente
Para resolugao de todos os litigios decorrentes da fase pré-contratual e de execugao do
contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa,

com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo V

Disposic¢oes finais

Clausula 15.2
Subcontratagcao
A subcontratagdo pelo prestador de servicos durante a vigéncia do contrato tem de ser

aprovada pela Ordem dos Médicos.

Clausula 16.2
Cessao da posigcao contratual

1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posicao contratual ou qualquer dos direitos
e obrigagbes decorrentes do contrato sem respeitar o previsto no artigo 318.° do
CCP.

2. A possibilidade de cessdo da posicdo contratual deve constar expressamente do
contrato, em clausula de revisao ou opc¢ao inequivoca, salvo quando se verifique
uma das seguintes condigdes:

a) Quando haja transmissdo universal ou parcial da posigdo do cocontratante,
na sequéncia de reestruturacdo societaria, nomeadamente, oferta publica
de aquisicao, aquisi¢cao ou fusao, a favor de cessionario que satisfaca os
requisitos minimos de habilitacdo e de capacidade técnica e de capacidade
econdémica e financeira exigidos ao cocontratante;

b) Quando o proéprio contraente publico assume as obrigagbes do
cocontratante para com os subcontratados.

3. A autorizagdo da cessao da posicao contratual depende ainda:
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a) Da prévia apresentacdo dos documentos de habilitagdo relativos ao
potencial cessionario que sejam exigidos ao cedente na fase de formacéao
do contrato em causa;

b) Do preenchimento, por parte do potencial cessionario, dos requisitos
minimos de capacidade técnica e de capacidade financeira exigidos ao
cedente para efeitos de qualificacdo, quando esta tenha tido lugar na fase

de formacao do contrato em causa.

Clausula 17.2
Comunicagoes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.
2. Qualquer alteragéo das informag¢des de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 18.2
Legislagcao aplicavel

O contrato é regulado pela legislagédo portuguesa.

Artigo 19.°
Proteccao de Dados

1. A Ordem dos Médicos informa que os eventuais dados pessoais recolhidos no
ambito da celebracao e vigéncia do presente contrato tém por objectivo /finalidade
o0 cumprimento das obriga¢des decorrentes do mesmo.

2. Nesta conformidade, os dados necessarios podem ser comunicados a Autoridade
Tributaria e Aduaneira e a quaisquer outras entidades que, de acordo com a lei e
os fins que prossigam, tenham direito a aceder aos dados pessoais eventualmente
tratados.

3. Os dados pessoais recolhidos serdao guardados e tratados durante o periodo de
vigéncia do contrato e, apds a sua cessagédo, pelo prazo que a legislagao fiscal

indicar e que, atualmente, é de dez anos.



4. O titular dos dados tem o direito de acesso aos seus dados e de requerer a sua

retificacdo, o direito de aceder ao registo do seu tratamento, o direito ao seu

apagamento (“direito a ser esquecido”’) apdés o decurso dos prazos legais

decorrentes da legislacido fiscal ou outra aplicavel, bem como o direito a sua

portabilidade (direito a receber os dados num formato estruturado, de uso corrente

e de leitura automatica ou de transmitir os seus dados a outrem).

5. Com a adesao ao caderno de encargos e posterior assinatura do contrato o

adjudicatario compromete-se expressamente a respeitar o Regulamento Geral de

Protecgdo de Dados, na versdo actualmente em vigor e a indicar as respectivas

politicas de privacidade que prossegue.

1

ANEXO I

MODELO DE DECLARAGAO

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57. ° do CCP]

- ... (nome, numero de documento de identificagcao e morada), na qualidade de
representante legal de (')... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no
caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagado fiscal e
sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos
relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de...
(designagédo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (?) se obriga a executar o
referido contrato em conformidade com o conteido do mencionado caderno de
encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas

clausulas.
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— Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos

seguintes documentos, que junta em anexo (°):

— Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que
respeitar a execugao do referido contrato, ao disposto na legislagao portuguesa
aplicavel.

— Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma
das situagcbes previstas no n.°1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos
Publicos.

— O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas
declaragdes implica, consoante o caso, a exclusao da proposta apresentada ou
a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contra -ordenagao muito grave, nos termos do artigo 456. ° do Cédigo dos
Contratos Publicos a qual pode determinar a aplicacdo da sancao acessoéria de
privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adoptado para a formacgéo de contratos publicos, sem prejuizo da participagcao
a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

— Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos
termos do disposto no artigo 81. ° do Cddigo dos Contratos Publicos, a
apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas
situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do referido
Cadigo.

— O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagcao dos
documentos solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que Ihe seja
imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia
sobre a proposta apresentada e constitui contra-ordenagdo muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicagcdo da sancao acessoria de privacdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adoptado
para a formacéo de contratos publicos, sem prejuizo da participacéo a entidade

competente para efeitos de procedimento criminal.



... (local),... (data),... [assinatura (*)

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representaday.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos
termos do disposto nas alineas b), ¢) e d) do n.° 1 e nos n.** 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°

ANEXO 11l
(DOCUMENTO DE HABILITAGAO)

MODELO DE DECLARAGAO

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.9]

1 - ... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de “... (firma, nimero de identificagéo fiscal e sede ou, no caso
de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes),
adjudicatario(a) no procedimento de ... (designagao ou referéncia ao procedimento

em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ?-n3o se
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encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.°1 do artigo 55.° do Cddigo dos

Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como enderego do sitio da Internet
onde podem ser consultados ©-] os documentos comprovativos de que a sua
representada “'n3o se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do

artigo 55.° do Cadigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragbes
implica a caducidade da adjudicacéo e constitui contra-ordenagdo muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sangao acessoéria de privagao do direito de participar, como candidato,
como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adoptado para a formagdo de contratos publicos, sem
prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento

criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura ©].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.
(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

(5) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Xl

Modelo de declaragao de inexisténcia de conflito de interesses

(a que se refere o n.° 5 do artigo 67.°)

... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de ...
(dirigente, trabalhador, ou prestador de servico atuando em nome da entidade
adjudicante) da ... (entidade adjudicante), participando (se for o caso, como membro do
juri) no procedimento de formagédo do contrato n.° ... relativo a ... (objeto do contrato),
declara nao estar abrangido, na presente data, por quaisquer conflitos de interesses

relacionados com o objeto ou com os participantes no procedimento em causa.

Mais declara que se durante o procedimento de formacdo do contrato tiver
conhecimento da participacdo nele de operadores econémicos relativamente aos quais
possa existir um conflito de interesses, disso dara imediato conhecimento ao érgéo
competente da entidade adjudicante, para efeitos de impedimento ou escusa de
participacao no procedimento, nos termos do disposto nos artigos 45.° a 50.° do Cédigo

do Procedimento Administrativo.

... (local), ... (data), ... (assinatura).
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